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Arbeidsinstruks for de fire vervene 

Leder 

• Står for den daglige ledelsen av foreningen. 

• Lede foreningens møter og alle forhandlinger som er av betydning for foreningen, 

både internt og eksternt dersom ikke annet er bestemt. 

• Påse at styret og undergruppene blir holdt orientert om saker som er av betydning fra: 

• Offentlige myndigheter 

• Idrettsforbund 

• Idrettskrets 

• Likeledes på at informasjonen vedrørende egen forening blir meddelt disse. 

• I samråd med sekretær ta hånd om foreningens korrespondanse både internt og 

eksternt. 

• Godkjenne alle skriftlige uttak sammen med kasserer. 

 

• Sammen med kasserer sende inn oppgaver over lagets medlemmer pr. 01.11 til de 

offentlige myndigheter og påse at disse er oppdatert. 

Nestleder (ansvarlig anlegg) 

• Fungerer som leder under dennes fravær. 

• Har det hele og fulle ansvaret for at våre anlegg til enhver tid er i orden og er ryddig. 

• Påse at bygningsmasse er godt vedlikeholdt og tilfredsstiller de påbudte krav. 

• Stå for fremdrift og utforming av nyanlegg. 

• Holde seg informert gjennom planer fra de offentlige myndigheter og i samråd med 

leder foreta de nødvendige beslutninger.  
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Kasserer 

• Fører foreningens regnskap, dersom ikke annet er bestemt. 

• Fører foreningens medlemslister, dersom ikke annet er bestemt 

• Sette foreningens midler i bank, eller anbringe disse på annen forsvarlig måte. 

• Godkjenne alle skriftlig uttak sammen med leder. 

• Sammen med leder sende inn oppgaver over lagets medlemmer pr. 01.11 til de 

offentlige myndigheter og påse at disse er oppdatert. 

Sekretær 

• Føre protokoller over alle styremøter, årsmøter og medlemsmøter. 

• I samråd med leder ta hånd om foreningens korrespondanse både internt og eksternt. 

• Innkalle til styremøter og medlemsmøter. 

• Ansvarlig for arkiv. 

 

Husstyret 

• Leder husstyret er ansvarlig for driften av klubbhuset. Dette innbefatter utleie, vanlig 

vedlikehold samt å påse at lokalene til enhver tid oppflytter krav fra offentlig 

myndigheter.  

• Vaktmester er underlagt husstyret. 

 

 

 

 

 

  


